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Quy trinh gudn ly kho duot

I MUCDICH

Quy dinh cée vin dé co lién quan dén vide nhap xuat thube, kiém ke, d6i chiéu, bao
quan, nham dam bio «uéit nhap thude chinh xac, chat lrong thude dam.
[1. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi voi il ca céc cin bd, nhan vién cong tac tai khoa Dugc.
[11. TAI LIEU VIEN DAN

_ Tiéu chun 1SO 9001:2008.
- Thong tur 22/201 UTT-BYT quy dinh ' chirc hoat dong cua khoa Duge benh
vién.

[V.THUAT NGU, TU VIET TAT

_FIFO: First In, First Qut: Nhap trurdre, Xuat trude
- FEFO: First Expired, First Out: &t han trudc, At trude
_TTT: thong tin thude
- HCSP. VITH: Hoa chat sinh phém, vit tu ticu hao
_TT - BYT: Thong tur - Boy té
- QD: Quyét dinh
- DS DLS: Dugc s, duoc 1Am sang
_BHYT: Bao hiém y &
v, NOI DUNG QUY DINH

1. Noi quy kho dugce.
3. Quy trinh sip xép. bao quan thube, VTYT, HCSP.
3, Quy dinh Kkidm ke, TTT mai, thude gﬁn hét,

4, Quy dinh dinh miure dur trir.



Quy trinh gqudn Iy kho dugre

BENH VIEN PHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA DUQC- THIET BI Doc lap - Ty do - Hanh phiic

NOI QUY KHO DUQC

. Nghiém chinh chp hanh quy ché kho Duge cia Bo v (€,

2. Nghiém chinh chép hanh ni quy phong chdy kho vét tu, thude va hoa chit
bénh vién

3. Khéng duge mang tai xéch cd nhin vao kho.

4. Khong phai nhén vién trong kho khong duge vio kho.

L

- Nghiém c¢éim cho cé nhin vay hogc déi thube, VTYT, HCSP trong kho.

6. Phai dam bao trat ty v¢ sinh va ngan nap kho ting.

7. Dam bao nhiét do, do dm trong kho theo dung quy dinh.

8. Hét gior 1am vige phai kiém tra dién, nude, khod cia va kiém tra lai dam bao

cira dd duge khoa chic chin.

Ha Tinh, ngay  thang nam 210
TRUONG KHOA DUQC



Quy trinh quan ly kho dugc

QUY TRINH VE SAP XEP, BAO QUAN THUOC, HCSP, VITH

I. Muc dich yéu cau.

Quy trinh nay nham bao quan, sap xép, kiém soét chat luong thube ding
quy dinh, dang quy ché, c6 tham my, dam bao thude ludn duge kiém tra, kiém
soat chat ché, co chat lugng tot trong qua trinh ton trir va trudce khi toi tay ngu{n
bénh.

I1. Pham vi va doi twgng ap dung,

- TAt ca céc thude, HCSP, VTTH ¢ trong kho.
- Nhan vién kho, nhén vién cap phat.

111, Ngi clung quv trinh.

3.1. Yéu ciu vé kho thube cin dim bdo nguyén tic thye hanh tot bao
quan thude.

3.1.1. Yéu chu vé vi tri, thiét ké:

- Kho thude duoc bé tri & noi cao rao, an toan, thuén tién cho viéc Xudt,
nhap, vén chuyén va bao vé;

- Pam bao vé sinh chéng nhiém khudn;

_ Dién tich kho cin du rong dé bao dam viéc bao quan thuoc dép (g voi
yéu cdu cua timg m{at héng; thudc;

3.1.2. Yéu cau vé trang thiét bi:

- Kho ¢o quat thong gi0, diéu hoa nhiét do, nhiét ké, dm ké, may hut 4 am;

- Céc thiét bi ding dé theo doi diéu kién bao quan phai dugc higu chuén
dinh ky;

- Co da gia, ké, tu dé xép thude; khoang cach giira cac gia, k¢ du rong dé vé
sinh va xép do h:-mg

- Pu trang thiét bi cho phong chéy, chita chay (binh ctru hoa, thuing cat, voi
nuoc).

3.2. Thube sau khi nhap Kho:

3.2.1. Sip xép bio quan thuoe, VIYT dam béo cac yéu cau sau:

- Tranh anh sanfj trire tiép va cac tdc dong khéc tir bén ngoai.

- Theo yéu cau cua cac quy ché, quy dinh chuyén mén hi¢n hanh.

- Theo yéu cau clia nha san xudt, ghi trén bao bi cuia san pham.

- Theo tinh chat vat Iy, hod hoc cia san pham

- Thuée 1&, hang hoa 1¢ xép lén gia. Thube chin kién xép 1én ké. Khong xép
thude truc tiép dudi san nha.

- Xép thude, hang hoa theo van ABC. theo tén biét duge hoac theo nhom
tac dung dugc ly.



Quy trinh gudn Iy kho dugc

- Xép thude ng, thude vién, dich truyén & cée khu vy riéng c6 phan biét
ranh gioi,

3.2.2. Thube xuét kho theo nguyén tic FIFQ/ FEFO:

Vi cing 1 16: Nhap trude xudt trude.

Khac 16: L6 hét han trude phii dugc phat trude, 16 hét han sau phat sau.

3.2.3. Cic thude phai dwge kiém tra dinh ky:

Dé xéac dinh mirc dd phu hop vai tiéu chuan chét lrong va mire do
thich hgp dé dua vao sir dung,

3.3, Sép xép hang dé dam bio cic didu ki¢n bao quan:

YEU CAU BAO QUAN SAP XEP HANG
Nhiét do 2°C- 8°C, nhiét d6 am. C6 i lanh ti mat, ti am.
Trénh dnh sang. Dé trong ti kin,
D& bay hoi, d& mbc mot, d& phan huy. | Dé noi thoang mat.

Pé tach riéng, tranh xa ngudn nhigt,
ngufim dién va cac mit hang khac.

DE chdy, ¢6 mui.

Thude gy nghién, hudng tam than va tién

: Bdo quan & ngin riéng ¢o khoa,
cht. 4 BN

Bao quan o nhiét do phong < 25°C
(diéu hoa nhiét do phong), dé trén 1w,

ké. khong dé trén mat dit, khong dé
gidp twomg, tranh mua hat, anh sang

Céc thudc khac khong co yéu chu bao
quan dic biét.

mat troi chidu trye tiép. ]

3.4. Cic bién phap ky thufit bio quin thude trong kho.

- Sir dung diéu hoa nhiét do va do édm trong kho: Thuémg xuyén theo doi nhiét
do, do Am trong kho va diéu chinh theo ding quy dinh. Phai dam bao nhiét d¢ phong
<25%C va c6 thé Ién téi 30 °C tay thuge vao vang khi hju, do dm <75%. Ghi chi sd
nhi¢t dg, d§ 4m hang ngay theo miu phu luc 1.

- Trang bj ti lanh, ti mét, ti 4m dé xép cac thube 6 yéu clu bao quan dic biét.
Theo doi dé dam bao nhiét do 2°C dén 8°C, nhiét do 4m theo yéu ciu.

- Thudng xuyén kiém tra. 1am v¢é sinh kho, trinh con tring, nim moc phé hoai.

- Phong chdng chay nd, béo lut.

- Tranh mit cap.



Quy trinh quadn fy kho dugc

MOT SO QUY PINH KIEM K THUOC, VITH, HCSP THONG TIN
THUOC MO1, THUOC GAN HET.

I.Muc dich
"]'hﬁng nhét cach thie kiém ké, déi chicu, ghi sd sach va bdo cdo kip
thoicdc thube. VITH, HCSP méi nhip kho, hang hét, hang tra lai, theo doi
lugng hang ton kho dé cung g Kip thoi.

I1. i twgng 4p dung

Nhién vién kho, nhan vién cép phat.

1. N§i dung

1. Quy dinh kié¢m ké.

a) Thoi gian kiém ké:

- Kiém ké thude: | th;’mg!lﬁn:

- Kiém ké hoa chat, VTYT tai khoa Duoc, ti tye khoa ldm sang: 3 thang/ lan.

- Céc co sb thude tir vé. chong bio lut va ede co s6 khic kiém ké theo timg quy:

b) Quy dinh vé Hoi dong kiém ké:

- Hoi dong kiém ké tai kho cua khoa Duge hang thang gom: Trudng khoa Dugc,
ké toan (thdng ké) duoc, thi kho duge va can bo phong Ké hoach tdng hop - Ké toan
tai chinh,

- Hoi dbng kiém ké tai khoa 1am sang: Thanh 1ap td kiém ke, it nhit c6 3 nguoi
do duge 1am sang lam to truémg, diéu dudng truéng cta khoa va diéu dudng vién la
thanh vién;

- Hoi ddng kiém ké cta bénh vién cudi nam gom: Lanh dao bénh vién 1a Chi tich
hoi déng: Truémg khoa Duge 1a thu Ky hoi dong, Truéng phong K¢ hoach tong hop -
Tai chinh ké toan, Trudng phong di¢u dudng, ké toan duge, Thia kho dugc la uy vién,

¢) Nai dung kiem ké:

- Déi chiéu 6 theo dai xudt. nhap voi chimg tir;

- Dbi chiéu sb sich v thue té vé so lrgng va chit lugng:

- X#4c dinh lai s6 lwong, chit lugng thude. hod chét tim nguyén nhan thira, thicu,
hur hao:

- Ldp bién ban kiém ké thude, hoa chit, vit tu y té tiéu hao (theo mau Phu luc 2)

- Néu chat luong khéng dat yéu cAu, Hoi ddng kiém ké 1am bién ban xdc nhiin va
dé nghi cho xir 1y (theo miu Phy luc 3. 4).

2. Quy dinh thing bio thube méi, thude hét, thube ¢ trong kho.

2.1. Thong bao thube moi

Ngay khi ¢6 thudc méi nhap kho, nhan vién kho thong bio thube méi nhap kho
cho Duge 1am sang hodc truéng khoa Khoa. Thu kho théng bdo cho y té hanh chinh
cac khoa duoc biét.

2.2. Quy dinh thong bao thube hét, gin hét.



Quy trinh gqudn Iy kho duwge

Khi duge thong bao thude ton kho khong thé tiép tuc cung tmg, thii kho theo ddi
v bdo c4o ngudi phy tréch khi thude con du str dung trong 1 thang, bio cdo khi thude
hét.



Quy trinh quan Iy kho durgc

PINH MUC DU TRU THUO/ VTYT-HC TRONG KHO

1. Muc dich.

Quy dinh dinh mirc dy trir thude cho phép dé dap Gmg nhu cau diéu tri, kha nang
bio quan va dam bao tinh kinh té trong ton trir thude.

I1. Pham vi dp dung

Dbi véi cac thube, VI'TH, HCSP hién dang ¢6 tai kho Dugec.

1. N§i dung.

l. Can it vao danh muc thude, VTTH, HCSP tring thiu dang str dung trong
bénh vién va nhu cau sir dung cta cée khoa trong toan benh vién hang thing dé xay
dung dinh mitre ton kho hop 1y. Trudng khoa Duge xde dinh mure dur trir an toan cho
kho.

2. Viée dinh mite duyr trir nhdm ddp (g cung (mg hang nhanh chong va hiéu qua
dé phuc vu cho nhu c¢iu kham va chita bénh ctia bénh vién.

_ Thue hién viée dir trir ti da hang ton kho dap tmg 1 thang str dung va thoi
glan giao hang trong mng 7 ngay. Khong dé ton kho qué nhiéu hodc qué it anh hudng
dén viée dép (g nhu cau diéu tri.

4. Quan Iy thude ton kho theo nguyén tic FIFO/ FEFO.

5. Xdy dung dinh mire dur tri:

Ton cudi = Ton ddu + Nhip trong k¥ - Xuat trong ky.

Pinh mire dur trit = (Xuat trong ky/ S6 ngay sir dyng) x 30 ngay

Tén kho >Xuat trong ky: T on kho nhiéu, theo ddi va thong bdo sir dung dé giam
ton kho. Khong dy tri cho ky tdi.

Ti}n kho > Binh mirc dir trir: Xem xét trude khi dy tri cho ky i,

Ton kho< Dinh mire dy trir: C6 ké hoach cung tng kip thoi.

6. Ap dung dinh murc du trlr vdi cée loai thube ¢6 tinh chét céip ciru, cac thube dit
lién. Céc thude khéng co biét duge nao thay thé.

7. Khéng ap dung dinh mire dy trir ddi voi cac thube co khd nang cung ung
nhanh. céc loai thude qui hiém, thude it sir dung, thube nha thiu cung (g khong on
dinh.

8. Dinh mirc dy trir chi mang tinh chéit twong ddi, co thé thay dbi theo tinh hinh
bénh tat va nhu chu str dung timg thoi diém.

9, Thye hién dinh mirc du trr gitp cho khoa Duge ¢6 thé chu dong trong viée
dap tmg kip thoi nhu ciu sir dung va theo doi kho, tranh Im’mg ton kho qué 16n. Thye
hién dinh mue dy triv 1a yéu to dé kiém soat 16t lugng hang ton kho.

10.Can cir dinh mire dy trit ton kho va s6 lugng sir dung trong ky. can dbi 1ap du
trtl cho ky t&i dap ng kip thoi nhu cdu str dung.



Quy trinh gqudn Iy kho dwge

VL. PHU LUC:
Phu lyc 1: Phiéu theo ddi nhiét dg, do dm
Phuy lyc 2: Bién ban kiém ké thude, VTYT, HCSP,
Phuy luc 3. Bién ban xdc nhin thude, VIYT, HCSP mit, hong, va,

Phuy lyc 4. Bién ban thanh ly thube, VTYT, HCSP.

10



Quy trinh quan ly kho dugc
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Quy trinh quan Iy kho dugt
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Quy trinh quan Iy kho dugtc
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